ANEXO F - REGIMENTO INTERNO DO CURSO DE ASB

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
HOSPITAL MILITAR DE AREA DO RECIFE

(Hospital Militar de Pernambuco / 1817)

REGIMENTO INTERNO DO CURSO DE AUXILIAR EM SAUDE BUCAL

1. PERFIL DO ALUNO:
Orientacdes que constituem o perfil do aluno no curso de ASB:

»  Ter boa apresenta¢ado individual;

+  Apresentar bom comportamento social e tratar com urbanidade as pessoas;

*  Aceitar as normas exigidas pelo curso;

o Cumprir adequadamente as instrugdes e orientagdes;

+  Cultivar o habito de estudo diario para favorecer a aprendizagem;

»  Participar, efetivamente, das atividades extra-classe.

2. UNIFORME

O uniforme consiste em:
« Civil

Feminino: Calga e colete azuis (Modelo em anexo)



Camisa branca com manga % (interna) (Tricoline)
Sapato preto fechado (Salto baixo)
Meia branca
Masculino: Calga branca
Camisa branca em tecido com mangas curtas
Sapato branco
Meia branca

Unissex: Bata tipo Jaleco — modelo em anexo

Obs: ndo ¢ permitido o uso do jaleco fora das dependéncias da Odontoclinica.
«  Militar

Uniforme da atividade do pessoal de apoio de satide (42 Salde- Regulamento de Uniformes do Exército): véstia
branca e cal¢ca camuflada

- Os alunos civis deverdo comparecer diariamente a Clinica Odontologica com o uniforme completo e com o cracha de
identificagdo.

- O uniforme deve estar adequado para o uso nas instalagdes do hospital. Sempre manté-lo limpo e passado a ferro.

- Os alunos devem manter sempre o fardamento em condi¢des de uso e limpeza. Mesmo estando com bata, a qualquer
momento poderdo ser designados para a fun¢ao que exija colete.

- Em se tratando de ambiente militar, NAO é permitida a entrada no Hospital em trajes inadequados como: vestidos
curtos, shorts, saias, sandalia havaiana ou sem amarragdo, decotes, transparéncia, camisa regata ou bermudas (mesmo
que em seguida o aluno coloque o uniforme do curso).

2.1 Normas para Apresenta¢io Individual

Consideracdes iniciais

A apresentagdo individual é um dos pontos considerados de grande importancia dentro do ambiente Militar, tendo em
vista os aspectos educacionais que tentamos incutir em nossos alunos como higiene, boa aparéncia, sociabilidade,
postura, dentre outros;

E recomendado aos alunos do curso de ASB padronizacdo dos uniformes, discricdo e sobriedade na apresentacdo
individual;



Serdo feitas revistas inopinadas, visando a fiscalizagdo e o cumprimento das normas do fardamento.

2.2 Normas para Cabelo MASCULINO

Padronizacédo do corte

O corte de cabelo devera ser curto, mantendo bem nitidos o contorno junto as orelhas.
As costeletas deverdo estar limitadas na altura das incisuras laterais das orelhas.
Observagoes.

E permitido o uso de bigode, se bem aparado.

Nao sdo permitidos cortes raspados ou pinturas coloridas no cabelo;

Nao ¢ permitido o uso de brincos, mesmo que seja colocado esparadrapo ou outro tipo de material para encobrir o
mesmo;

Os alunos ndo podem pintar os cabelos, as unhas ou usar piercing;
Reldgio de pulso: é permitido o uso de qualquer modelo, desde que discreto.

Oculos: é permitido o uso de armagdo discreta, incluindo o de sol, preto.
2.3 Normas para Uso de Adorno, Maquiagem e cabelo FEMININO

Uso de adornos:

Brincos: é permitido uso de 1 (um) brinco em cada orelha, de tamanho pequeno, que ndo ultrapasse o 16bulo da orelha,
sem péndulos ou pingentes.

Colar: ndo ¢ permitido. S6 é permitido o uso de corrente fina.

Pulseira: ndo é permitida.

Tornozeleira: ndo € permitida.

Anéis: é permitido o uso de 01 (um) anel discreto tipo alianga.

Presilhas de cabelo: sdo permitidas as pequenas da cor préxima ao cabelo.
Relodgio de pulso: sdo permitidos modelos discretos.

Oculos: é permitido o uso de armagdo discreta., inclusive de sol, preto.
Piercing: nio ¢ permitido.

Magquiagem: ndo ha restri¢des ao uso de maquilagem desde que discreta.

Cabelo:

« cabelos curtos podem ser usados soltos (define-se cabelo curto aquele que ndo ultrapassar a borda superior da
gola da blusa do uniforme);

+ cabelos médios ou longos serdo usados presos em coque, com grampos da cor do cabelo e/ou rede de fixago
da cor do cabelo;

« ¢ permitido o uso de franja na altura das sobrancelhas.



3. VACINACAOQ:

As vacinas contra Hepatite B, Tétano ¢ COVID-19 sdo obrigatorias. O aluno devera entregar a copia do comprovante
atualizado de vacina a coordenagdo do curso sempre que solicitado.

Os alunos militares também sdo obrigados a realizar o esquema de vacinagdo.

4. HORARIOS:

PARA CIVIL:

De segunda a sexta:

Turno Manha - 07 as 13:00h

Turno Tarde - 13 as 19:00h

* NAO ¢ permitido troca de turnos SEM autorizagio da coordenagdo do curso.
PARA MILITAR:

De segunda a sexta:

Turno Manha — 07 as 16:00h

Turno Tarde — 10 as 19:00h

5. PRESENCA COM ATRASO E SAIDA ANTECIPADA

Cada presenca com atraso (PA) e saida antecipada (SA) corresponde a 01 (um) Fato Observado negativo (FO-). E a
cada 03 (trés) atrasos, correspondera a 01 (uma) falta.

6. FREQUENCIA AS ATIVIDADES DE ENSINO:

* E obrigatoria a frequéncia a todas as atividades programadas para os alunos.

+ A falta a uma prova devera ser justificada por escrito no prazo de 48(quarenta e oito) horas, ainda que seja por
motivo de saude.

+ Havera apenas 01 (uma) prova de segunda chamada para os alunos que faltarem por motivo devidamente
justificado. A ndo justificagdo ou a falta a segunda chamada acarretard nota zero na prova considerada.

* (Cada aluno devera ter no minimo 75% (setenta e cinco por cento) de presenga, independente de atestado
médico ou ordem judicial. Caso o nimero de faltas exceda os 25% (vinte e cinco por cento) do total de
horas/aulas previstas na grade curricular do curso, o aluno sera_reprovado por falta.

*  Areposicao de faltas deve ser analisada pela coordenagdo para ser permitida ou nao.



A NECESSIDADE de ndo comparecimento as instru¢des deve ser justificada previamente ao responsavel pela
turma ou “xerife”, que sera o auxiliar direto da coordenagdo do curso junto aos alunos, com antecedéncia de 48
(quarenta e oito) horas, sempre que possivel.

» Caso o aluno descumpra o determinado em item anterior ou a falta ndo seja entendida como necessidade do
aluno, sera registrado FO NEGATIVO. A cada 3 (trés) FO NEGATIVOS, sera computada outra falta.

7. RODIZIO:

No Periodo Pratico, quinzenalmente havera um rodizio entre os consultorios das diversas especialidades da
Clinica, inclusive Plantdo/Urgéncia e Central de esterilizagdo, podendo haver repetigdo de algumas das especialidades.

O aluno necessita de no minimo 9 presengas assinadas pelo Oficial responsavel na especialidade em questdo
para receber a nota. Caso o nimero de faltas prejudique a frequéncia minima, o aluno ndo recebera nota, sendo
necessario repetir o rodizio em questdo para emissdo do certificado. Em casos de justificativa de atestados médicos,
serdo toleradas até 3 faltas seguidas, ou seja, no minimo 7 presencas.

A repetigdo do rodizio devera ser imediata com base na necessidade da Clinica.

Os ASBs que forem escalados para o plantdo/urgéncia e central de esterilizacdo s6 poderdo se ausentar quando
0 ASB do turno seguinte chegar para substitui-lo. Caso o ASB tenha faltado, a coordenacdo/xerife deve ser comunicada
para providenciar a substitui¢do do aluno.

8. PROVAS e SEMINARIOS:

O curso ¢ dividido em dois periodos:

*Q Periodo Basico, no qual sdo realizadas as aulas teoricas resultando num total de 186h, sendo realizadas até 4 provas,
nas quais o aluno devera alcancar média final maior ou igual a 6,0 (seis).

*Q Periodo Pratico, no qual os alunos vivenciardo a pratica dos atendimentos clinicos na rotina da Odontoclinica,
resultando num total de 884h. Para iniciar o Periodo Pratico o aluno deve ter obtido média parcial maior ou igual a 6,0
(seis) e ndo exceder o numero de faltas permitido no Periodo Basico. Durante o Periodo Pratico os alunos serdo
submetidos a avaliagdes tedricas (Prova de Especialidades, Seminarios e Provao) e praticas (avaliagdo individual) que
ao final serdo computadas para obten¢ao da média final do curso.

As provas serdo agendadas pela coordenag@o do curso e em hipdtese alguma serd permitido o atraso. Os alunos que se
atrasarem nao realizardo a prova.

A concessdo de segunda chamada de prova serd dada em caso de doenga justificada e atraso, mediante Atestado
Meédico; ambas devem ser justificadas, por escrito, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

Havera apenas uma prova de 2* chamada para os alunos. A ndo justificagdo ou a falta a 2* chamada na data marcada pela
coordenacado acarretara nota zero na prova considerada.

E importante lembrar que DECLARACAO nio tem o mesmo valor do ATESTADO MEDICO.

Os SEMINARIOS sdo obrigatérios, organizados em grupo e com apresentac¢io individual para cada componente do
grupo; assim como as provas, eles sdo parte da média final do curso.

O PROVAO: Constara de questdes objetivas abrangendo temas comuns em concursos publicos da 4rea.
9. MEDIA FINAL DO CURSO:
A Média Final do Curso ¢é obtida através de uma média aritmética entre:

*  Meédia do Periodo Basico;

*  Meédia do Periodo de Qualificagdo (periodo pratico)



*  Prova de Especialidades

*  Provao

*  Seminario

» Avaliagao Individual do aluno durante o Periodo Pratico somada aos fatos observados (FO).

A Avaliacdo Individual é feita através dos conceitos e notas atribuidos pelos Oficiais Dentistas que acompanham
diariamente cada ASB, de acordo com os seguintes critérios:

*  Apresentagdo Pessoal (uniforme, cabelos, uso do cracha, postura)

*  Assiduidade e Pontualidade;

+  Relacionamento com os Oficiais, Pragas, Estagiarios da Odontologia, Pacientes e com os outros colegas;
+ Interesse pelo Curso, iniciativa e criatividade;

+  Organizagdo, responsabilidade e zelo dentro de cada setor.

Ao Final do Curso o aluno que niao obtiver média igual ou acima da nota 6,0 (seis) ou niimero de faltas acima do
limite permitido sera considerado REPROVADO, nio recebendo Certificado do Curso.

10. PERIODO PRATICO:

O Periodo Pratico sera realizado no HMAR em turnos definidos apos classificagdo obtida pela média do periodo
basico.

Nenhum aluno podera ser dispensado SEM o conhecimento da coordenagao.

Vale ressaltar que o Periodo Pratico ¢ um preparatorio para inser¢do no mercado de trabalho, quanto a conduta
individual e responsabilidade com o compromisso assumido.

11. SOLICITACOES:

Os alunos que desejarem fazer alguma SOLICITACAO & coordenacio (corre¢do de notas, correcio/confec¢io de
crachd, declaragdes, etc.) devem proceder da seguinte maneira:

Solicitar por escrito, de acordo com modelo de requerimento fornecido pela coordenacio;

Entregar ao xerife, que se encarregara de procurar a coordenagao.

12. ARMARIOS:

Os armarios sdo distribuidos por dupla, sendo um aluno da tarde ¢ um da manha.

Nao esta autorizada a troca de duplas nem de armarios. Em caso de descumprimento, se detectado pela coordenagéo, o
aluno perdera o direito ao armario;

Cada aluno devera trazer o seu cadeado ¢ a sua chave. Caso queira dividir o cadeado com a dupla ¢ permitido.

Em caso de esquecimento ou extravio, o aluno se responsabilizard por abrir o armario. No entanto, caso necessite abrir
o cadeado deve ser comunicado a coordenagdo do curso.

Esta proibida a colocagdo de adesivos nas portas dos armarios.

Deve ser evitado armazenar géneros alimenticios dentro dos armarios, pois predispde ao aparecimento de pragas e pela
localizacdo dos armarios em area inapropriada para o armazenamento de alimentos.



Embora pequeno o espago, ¢ suficiente para o uso das duplas. Mostre que vocé ¢ organizado e consciente da
necessidade de dividir com o colega.

Vocés serdo avaliados quanto ao uso dos armarios; sendo observada a necessidade de limpeza, o ASB deve acionar
imediatamente a funciondria da firma de limpeza.

Em caso de desisténcia do curso, € obrigatoria a retirada de seu cadeado e de sua chave.

O material de uso pessoal que ndo serd utilizado nos consultérios devera permanecer nos armarios, incluindo bolsas e
guarda-chuvas.

O HMAR NAO SE RESPONSABILIZA POR OBJETOS PESSOAIS DOS ALUNOS DEIXADOS DENTRO OU
FORA DOS ARMARIOS.

13. FALTAS DISCIPLINARES:

Falta disciplinar ¢ qualquer violagdo dos preceitos da ética, respeito, deveres e obrigagdes curriculares de
convivéncia social e dos padrdoes de comportamento impostos aos alunos, em fungdo de sistema de ensino peculiar as
unidades de ensino militares.

As faltas DISCIPLINARES consideradas passiveis de exclusdo do curso sdo:

e  Descumprimento de ordens e determinagdes, relativas a disciplina e atividades clinicas, de membros da
coordenacao, oficiais da clinica e alunos auxiliares da disciplina ( xerifes)

+ A falta que afete, gravemente, honra pessoal, o pudor e o decoro social,

* A falta ou faltas disciplinares que tornem o aluno incompativel com o bom nome do hospital ou do corpo
discente;

e Ter o aluno se valido de meios ilicitos ou fraudulentos para a resolucao de trabalhos escolares e/ou abono de
faltas;

e Portar o aluno substancias de natureza toxica, ou delas fazer uso;

*  Destruir ou danificar, deliberadamente, com requintes de vandalismo, instalagdes, equipamentos e/ou material
pertencente ao HMAR ou a terceiros;

e Faltar a verdade;

e Utilizar-se do anonimato;

»  Conversar ou fazer algazarra em ocasides, lugares ou horas improprias;

*  Desrespeitar as convengdes sociais ou portar-se sem compostura em lugar publico;

*  Ofender a moral e os bons costumes, inclusive os de carater militar, dentro do hospital;

» Dirigir-se, referir-se ou responder aos integrantes da coordenacdo e demais oficiais do HMAR de modo
desrespeitoso ou desatencioso;

»  Deixar de usar, no uniforme interno, o cracha de identificagao;
*  Fumar em dependéncia do hospital;
*  Apresentar-se com o uniforme diferente do que foi previamente estabelecido;

*  Namorar em dependéncia do hospital;



«  Faltar as atividades ou qualquer atividade programada sem motivo justificado;

»  Faltar ou chegar atrasado a qualquer aula, ACISO, formatura, instrug@o, ou outros trabalhos escolares sem que
deva tomar parte ou aos quais deva assistir;

»  Portar-se de modo inconveniente nas salas de aula, na instru¢do ou em formaturas;
*  Manusear os equipamentos de uso profissional sem autorizagdo do Oficial responsavel,
«  Simular doenga para esquivar-se do atendimento de obrigacdes e atividades curriculares.

A medida disciplinar terd carater educativo e visard a preserva¢do da disciplina no curso, elemento basico
indispensavel a formagdo do aluno.

As medidas disciplinares a que estdo sujeitos os alunos sdo as seguintes:
a) adverténcia;

b) repreensio;

¢) atividade de estudo de carater disciplinar e educativo;

d) suspensao do hospital;

e) exclusao disciplinar.

Obs: o aluno que tiver duas adverténcias estara, automaticamente, excluido do curso.

14. OBSERVACOES GERAIS:

- Lembrar sempre o zelo e a economia de todo o material utilizado na clinica. Quando faltar material na especialidade,
procurar o oficial responsavel por cla.

- E proibida a liberagdo, por parte do ASB, de material de um consultério para o outro.

- Os alunos ndo deverdo se ausentar do consultorio (ou do local para o qual forem escalados), mesmo que o oficial
responsavel ndo esteja no consultorio em atendimento.

- Caso necessitem lanchar, o aluno devera solicitar permissdo ao oficial, desde que o horario escolhido seja conveniente
(quando o dentista ndo estiver em atendimento).

- Os alunos ndo devem portar seus pertences dentro da clinica.
- O ACESSO A CHEFIA SO SERA PERMITIDO se o aluno estiver autorizado por algum oficial.

Nio esquecer que em um ambiente militar se preza a Hierarquia e Disciplina, portanto o tratamento aos
militares deve ser feito por meio da patente seguida pelo nome. (Tenente Fulano, Coronel Fulano...). Desrespeitar
as regras militares, portar-se sem compostura, faltar a verdade, fazer algazarras em ocasioes, lugares ou horas
improprias, constituem falha gravissima, sujeitas desde a repreensao do aluno até a sua exclusio.

ATENCIOSAMENTE, COORDENAGAO.



